PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ VÀ ĐÓN ĐOÀN KIỂM TRA,

TƯ VẤN THƯ VIỆN
	TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Thòi gian hoàn thành
	Ghi chú


	1
	Kiểm tra 2 quạt trần và treo thêm 01 quạt tường phòng thư viện ( Nếu hỏng thì thay quạt khác)


	Đ/c Cơ + Đông
	Trong ngày 24/10/2024
	

	2
	Mua 40 ghế nhựa cho phòng đọc học sinh ( Ghế màu xanh)


	Đ/c Thành
	Trong ngày 24/10/2024
	

	3
	Lau chùi, sắp xếp sách, vệ sinh phòng, trang trí thư viện cho gọn gàng, đẹp mắt. ( cả điểm Trung tâm và điểm Quảng Đạt)
	Đ/c Tiêu  Nhung + Tổ 1, 2,3 – đ/c tổ trưởng chỉ đạo, phân công cho phù hợp
	Trong ngày 24/10/2024
	

	4
	Chuẩn bị báo cáo theo 5 tiêu chuẩn của thư viện mức 2


	Đ/c Lập + 

Tiêu Nhung
	Trong ngày 24/10/2024
	

	
	Nghiên cứu, nắm bắt nội dung các tiêu chuẩn  thư viện mức 2 theo Thông tư  16 để phục vụ đoàn kiểm tra khi họ hỏi.
	Đ/c Lập, Sang, Miên, Sao, Hiền, Nhung, Giang, Lan Anh
	Trước 11 giờ 00 ngày 25/10/2024
	

	5
	Trực tiếp đón đoàn kiểm tra
	Đ/c Lập, Sang, Tiêu Nhung, Thành, Yến + Các đ/c tổ trưởng, tổ phó (nếu không có giờ)
	Từ 13h30 ngày 25/10
	

	6
	Nền nếp học sinh các lớp
	GVCN
	Từ 24-25/10
	

	7
	Kiểm tra, nhắc nhở vệ sinh trường lớp, nhà vệ sinh
	 Yến.
	Từ 24-25/10
	

	8
	Chuẩn bị các điều kiện khác
	Thành + Yến.
	Từ 24-25/10
	


· Thời gian đoàn kiểm tra làm việc: Từ 13h30 ngày 25/10/2024.
