UBND XA AN THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGU PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phic.
S6: 93/QP-THNP An Thanh ngay 17 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché 1am viéc cia trwang Tiéu hoc Ngii phiic
Nam hgc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC NGU PHUC

Can ctr chtrc nang nhiém vu, quén han duoc quy dinh tai Biéu I¢ truong Tiéu
hoc ban hanh kém theo thong tu so6 28/2020/TT-BGD DT ngay 04/9/2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao;

Can ctit Nghi dinh 04/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phua vé thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép,

Céan cu Thong tu sO 11/2020/TT-BGD-DT ngay 19/5/2020 cua B¢ gido duc &
Pao tao vé véc ban hanh Hudng dan thuc hién dan chua trong hoat dong cia co so
giao duc céng lap;

Can ctr Théng tu 20/2023/TT-BGD&DPT ngay30/10/2023 yé vi tri viéc lam va
dinh mac s6 luong ngudi lam viée trong cac co sé giao duc pho théng.

_ Can ctr Thong tu §6 05/2025/TT-BGD&DT ngay 07/3/2025 ban hanh quy dinh
vé ché do lam viéc doi vai gido vién pho thong;

Can ctr két qua Hoi nghi vién chiic va tinh hinh thyc té nha truong;

‘ QUYET PINH: w
bieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc caa Truong Ticu
hoc Ngii Phuc, x& An Thanh, thanh phé Hai Phong nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Nhitng Quy ché trude d6 hodc khac vai qui ché nay vé viéc thyc hién
qui ché 1am viéc trong truong Tiéu hoc Ngii Phuc déu duoc huy bo. Quyét dinh
nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh truong Tiéu hoc Ngii Phic chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi HIEU TRUONG
nhdn: ~
- Nhu Diéu 3 (thyc hién);

- Dang tai trén Websise truong.
- Luu: VP.
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=\NGU PHUC
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_UBND XA AN THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGU PHUC Doc lap — Tw do - Hanh phc

SO: 02 /QC-THNP An Thanh, ngay 17 thang 10 ndm 2025

QUY CHE LAM VIEC
(Ban hanh kéem theo Quyeét dinh so 93 /OP-THNP ngay 17/10/2025)

‘ CHUONG 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Vj tri

Truong Tiéu hoc Ngii Phuc 14 co s& gido duc caa bac Tiéu hoc, bac hoc nén
tang caa hé théng gido duc qudc dan. Truong Tiéu hoc Ngii Phuc cé tu cach phap
nhan, c6 con dau va tai khoan riéng. Trudng c6 02 diém trudng, diém trudng trung
tam nam tai thon Dudng Mong, diém Quang Pat nam tai thén Quang Pat x& An
Thanh, thanh phé Hai Phong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han; té chirc va bién ché.

1. Nhiém vu va quyén han
1.1. T6 chuc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khéac theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc pho thdng.Cong khai muyc tiéu, ndi dung cac hoat dong giao
duc, nguédn luc tai chinh, két qua danh gia chét luong gido duc.
1.2. Quan ly gido vién, can b, nhan vién theo quy dinh cua phép luat
1.3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van déng hoc sinh dén truong, quan Iy hoc
sinh theo quy dinh cta Bo Gido duc va Pao tao. T6 chuc kiém tra va céng nhan
hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc cua hoc sinh trong nha truong va tré em trong
dia ban quan ly cua truong.
1.4. Huy dong tré em di hoc dang d6 tudi, van dong tré em tan tat, khuyét tat, tré
em bo hoc dén trudng. Thuc hién ké hoach pho cép gido duc Tiéu hoc va tham gia
x04 mu chit trong pham vi cong dong duoc phan cong.
1.5. Huy dong, quan 1y, sir dung cac ngudn lyc cho hoat dong gido duc. Phbi hop
voi gia dinh hoc sinh, td chirc va c4 nhan trong hoat dong giao duc.
1.6. Quan 1y str dung dét dai, co sd vat chat, trang thiét bj va tai chinh theo qui dinh
cua phap luat.
1.7. T6 chac cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong x& héi trong
pham vi cong dong.
1.8. Ty danh gia chat lugng gido duc va chiu su kiém dinh chat luong gido duc cua
co quan c6 thim quyén kiém dinh chit luong gido duyc.
1.9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.
2. T6 chitc va bién ché
2.1. Lanh dao nha truong ¢6 1 hiéu truong, 1 pho hiéu trudong.
2.2. Bién ché t6: Truong duogc chia thanh 3 to chuyén mdn, gom té chuyén mon 1; to
chuyén mén 2-3 va to chuyén mén 4-5; mdi to ¢6 1 to trudng, 1 to phd.Thanh vién
trong mdi to phu thudc vao nhiém vu dugc phan cong dé sap xép s thanh vién
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trong mdi t6 cho phu hop theo Quyét dinh cua Hiéu truong. Truong hop can b,
vién chire, ¢ linh vuc giang day ¢ pham vi c4c to thi sinh hoat ¢ 1 t6 nhung phai
quan tdm thuc hién nhiém vu ¢ tat ca céc t6 kia. Trudng c6 01 t6 vin phong.

biéu 3. Tinh théng nhat trong quan diém chi dao.

1. Quan diém chi dao cua lanh dao nha truong phai dam bao tinh chinh tri tu
tuong, tinh phép ly, tinh thuc tién.

2. Quan diém chi dao cta lanh dao truong phai duoc thdng nhat trudc khi trién khai dé
thuc hién. Ban lanh dao nha trudng dua ra quan diém chi dao phai phi hop véi quan
diém da théng nhat. Khi ¢6 van dé gi méi hoic cd yéu tb thay ddi phai duoc sy nhat tri
cua Hiéu truong. CAc to chuc, can bg, nhan vién khi trién khai thuc hién nhiém vu phai
phtl hop véi quan diém chi dao cta 1anh dao nha truong.

3. Pho hiéu truong, CBGV, NV trong truong du cac cudc hop hoidc cac dot tap huan
do cép trén triéu tap, khi nhan dugc nghi quyét hop hoic ndi dung tap huan phai béo
c4o noi dung véi Hiéu trudng dé cling thong nhat chi dao, trién khai.

4. Viéc ky cac van ban cua lanh dao phai thyc hién dung quy dinh; Phd hiéu truong
ky thay Hiéu truong khi Hiéu truong uy quyén.

Diéu 4. V& tinh thdng nhit trong viéc b4o cao cac s liéu 1&n cap trén hoic cac
nganh, cac co quan hitu quan va giao tiép déi ngoai.

1. Nhitng Van dé thudc vé bi mat nha nudc khong duoc ty y tiét 16 ra ngoai.

2. Nhitng van dé bao céo hodc tham muu 18n cip trén chi dugc thuc hién khi ¢
kién cua Hiéu truong hodc Phé hiéu truong khi duoc uy quyén béo céo.

3. Khong duoc phéat ngdn bira bai gay ton hai dén uy tin, pham chét, danh du cua
nguoi khac hoac cua nha truong.

Piéu 5. Mdi can b, cong chirc, vién chire phai nghiém chinh thyc hién luat cong
chic, vién chuc; Khéng st dung ruou, bia, dd udng c6 con trong gio lam viéc, gio
nghi trua cua ngdy 1am viéc, ngay truc; Phai thuc hién dung quy dinh ctia nha nudc vé
gio 1am viéc; ngay cong lam viéc. Néu nghi viéc tir mot ngay tré xudng phai bao céo
Vvé6i lanh dao trudc mot ngay; néu nghi dot xuat phai bao céo véi bo phan truc 13nh
dao trudc thoi gian 2 tiéng dé sap xép, bd tri nguoi 1am thay. Néu nghi viéc 2 ngay tro
|én phai c6 gidy bao céo, gidy nghi phép caa UBND x4; ghi rd dia diém, dia chi lién
hé (néu can); phai hoan thanh céng viéc caa minh trong thoi gian nghi viéc riéng.

Piéu 6. Phai thyc hién du, ding nhiém vu duoc phan cong mot cach tot nhat.
Nhiing kho khan, tro ngai phai béo cao Hiéu truong dé tim cach khac phuc. Phai ¢6
trach nhiém dén cung ddi véi cong viéc dugc phan cong. Mdi ca nhan phai co trach
nhiém gitr gin sy doan két, nhat tri trong nha treong; bao vé danh dy chung va
danh du riéng cua tirng nguoi trong nha truong.

Piéu 7. Phai giir vé sinh trong va ngoai phong lam viéc va trong nha truong.
Trudc khi ra khoi phong 1am viéc phai tat dén, tat quat, tat cac thiét bi sir dung dién.

Piéu 8. Mdi CBGV phai c6 trach nhiém bao vé, giir gin tai san chung cua co
quan, giir gin tai san trong phong 1am viéc, trong 16p hoc cia minh; phai biét tiét
kiém khi str dung c4c tai san chung.

Piéu 9. Viéc truc ban trong nha truong phai kip thoi, day du; ghi chép, phan anh cu
thé sy ¢6 va dién bién tinh hinh nha truong trong thoi gian dugc phan céng truc ban.
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Piéu 10. Trinh tu va ché do chi tiéu trong trudng
1. Phé hiéu trudng, Bi thu doan, Tong phu trach, Thu vién Thiét bi, t6 chuyén mén...
va c4c bo phan cd lién quan phai lap ké hoach, trinh bay cin cir va dé nghi ké hoach
chi guri ké toan. Ké toan can ctr cac quy dinh hién hanh, Qui ché chi tiéu noi bo va tinh
hinh thuc té, truc tiép tham muu véi Hiéu truong vé ké hoach chi.

2. Khi thuc hién chi phai dam bao cac quy dinh cta luat ngan sach, phai tuan tha
theo Qui ché chi tiéu noi bo va y kién chi dao cua Hiéu truong; chiu su kiém tra
cua Ban thanh tra nhan dan; phai thuc hién dang ké hoach duoc duyét.
CHUONG II: NHIEM VU CHUC NANG CUA CAC CHUC DANH

Piéu 11. Hiéu truéng.
1. Vi tri, chirc néing
1.1. Hiéu truong truong Tiéu hoc Ngii Phuc 1a ngudi chiu trach nhiém té chic,
quan ly cac hoat dong va chat lwong giéo duc cia nha trudng. Sau mdi nim hoc,
Hiéu truong dugc cap c6 tham quyén danh gia vé cong tac quan ly cac hoat dong
va chat lugng gido duc caa nha truong.
1.2. Quan Iy moi hoat dong cta nha truong theo ché do tha truong. Pai dién cho
nha truedng vé mat phép ly, co trach nhiém va thim quyén cao nhat vé hanh chinh
va chuyén mon trong truong.
1.3. Chiu trach nhiém truéc UBND x4 vé t6 chtc va quan ly toan bo hoat dong
ctia nha truong; cling véi Phé hiéu trudng chiu trach nhiém trudce cap trén.
2 Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng:
2.1. Xay dung ké hoach:

Lap ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach, t6 chic thuc hién ké hoach day
hoc, gi&o duc timg nam hoc, ting thang, ting tuan.

2.2. Thanh 1ap va ra quyét dinh bo nhiém to truong, to pho cac to chuyén mén;
bién ché 16p, t6 chuyén moén; cac ban chuyén mén trong nha trudng; dé xuat cac
thanh vién cua Hoi dong truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

2.3. Quan li can b, giao vién, nhan vién:

Phan c¢bng, quan ly, kiém tra cong tac cua gido vién, nhan vién; bé tri sir dung
d6i ngii phu hop véi kha ning, diéu kién cdng tac cua can bo, gido vién trong nha
truong dé dat hiéu qua cao nhat.

Dé nghi véi UBND x4 va cac cap c6 tham quyén quyét dinh tuyén dung, thuyén
chuyén, dé bat gido vién, nhan vién cua truong.

Quan li khen thuong, ki luat d6i véi giao vién, nhan vién theo quy dinh.

Truc tiép quan li, chi dao kiém tra moi hoat dong cua gido vién, nhan vién trong
nha truong.

T6 chic tét cong tac thi dua trong nha trudng, tao diéu kién cho c& nhan,
doan thé tich cyc tham gia hoat dong.

2.4. Quan li hanh chinh, tai chinh, tai san trong nha truong dam bao theo ding quy
dinh, dat hiéu qua cao.

2.5. T6 chuc, thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong.

2.6. Tham muu véi cap uy Pang, chinh quyén dia phuong quan tim, cham lo cong
tac gido duc ¢ nha truong va dia phuong.
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2.7. Quan Ii hoc sinh va céac hoat dong caa hoc sinh do nha truong té chuc:

Nhan hoc sinh vao hoc, gigi thiéu hoc sinh chuyén truong.

Quyét dinh khen thudng, ki luat hoc sinh.

Xét duyét két qua danh gia xép loai hoc sinh, danh sach hoc sinh Ién 1op,

Iru ban, hoc sinh hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc.

Quan li s6 luong hoc sinh (Duy tri si s6, chuyén di, chuyén dén).

Quan Ii huéng dan hoc sinh hoc tap tranh qua tai.

Quan i viéc day - hoc 2 budi/ngay theo dung quy dinh.

2.8. Phéi hop voi cac doan thé trong va ngoai nha truong tao diéu kién dé
nhiém vu gido duc trong nha truong dat hiéu qua cao nhat.

2.9. Tryc 1anh dao ca tuan, day binh quan 2 tiét trong mot tuan.

2.10. Buoc du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén va nghiép vu quan Iy
truong hoc dé nang cao niang luc chuy@n moén va cong tac quan i,

Puoc hudong cac quyén loi cua Hiéu truong theo quy dinh.

Picu 12. Pho hiéu truéng.

1. Vi tri, chirc nang:

Pho hiéu trudng la nguoi giup viéc cho Hiéu truong.

Chiu trach nhiém truéc Hiéu truedong va cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc
cap trén vé céac cong viéc dugc phan cong; gitp Hiéu truong thyc hién nhiém vy va
cung Hiéu truéng chi dao hoat dong cua nha truong.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Phé hiéu truong thuc hién va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé nhiing
viéc duoc phan cong. Thuc hién chi dao nang cao chat luong day va hoc dung, du
cac moén hoc theo quy dinh; duyét ké hoach day hoc cuia céc t6, cau gido vién; chiu
trach nhiém vé ké hoach day hoc, K& haochj gido duc, thoi khéa biéu cua to
chuy&n mdn va gi4o vién truéc khi trinh Hiéu truong ki duyét. Tham gia kiém tra
viéc xay dung, thuc hién ké hoach, ndi dung day hoc cua to chuyén mén, caa giéo
vién.

2.2. Chi dao c&c nén nép chuyén mén cua giéo vién va hoc sinh; chi dao kiém tra ni
bo cling Hiéu trudng va tryc tiép kiém tra khi duoc Hiéu truong phan cong.

2.3. Chi dao va td chuc thyc hién cdng tac bdi dudng, phu dao hoc sinh dé nang
cao chat luong gido duc toan dién.

2.4. Thuong xuyén dua ra cac bién phap, phuong phap doi méi trong hoat dong
chuyén mon dé Hiéu truong xem xét, phé duyét. Tham muu cac hoat dong chuyén
mOnN cua nha trueong cho Hi¢u trudng.

2.5. Chi dao hoat dong thu vién, phong thiét bj ¢6 dung. Cung cac doan thé day
manh hoat dong van hoa xa hdi trong truong.

2.6. Truc tiép chi dao va thuc hién 1am phé cap, kiém dinh chat luong.

2.7. Cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém quan Iy tai san, co s vat chat nha
truong; chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé tham gia va chi dao mot sb hoat
dong khac trong nha truong.

2.8. Thay mat Hiéu trudng didu hanh hoat dong ctia nha truong khi duoc uy quyén. Truc
tiép phu tréch va truc lanh dao tai diém truong Quang Pat va day 4 tiét/ tuan.
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2.9. Tryc tiép phu tréch viéc chuyén ddi s6, hd so sb trong nha truong.

2.10. Truc tiép phu trach viéc chuyén truong caa hoc sinh (Chuyén di, chuyén
dén)

2.11. Pugc du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan Ii
truong hoc va dugc hudng cac quyén loi caa Pho hiéu trudng theo quy dinh. Co
quyén dé xudt, kién nghi vai Hiéu truong tao didu kién dé thyc hién tot nhiém vu.

Piéu 13. C4c té chuyén mén.

1. T6 chuyén mén bao gdm giéo vién giang day trong to va cac thanh vién khac. Mdi
t6 0 it nhat 7 thanh vién tra 18n. T chuyén mon cé 1 to truong, 1 to pho.

2. Nhiém vu, quyén han cua té chuyén man:

T6 chuy@n mdn ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach hoat déng chung cua t6, huéng
dan xay dung va quan Iy ké hoach ca nhan cua to vién theo ké hoach gido duc cua
B6 GD&PT va ké hoach nim hoc cua nha truong. To chic boi dudng chuyén
mon, nghiép vu; tham gia danh gia xép loai cac thanh vién cua to theo cac quy dinh
cua Bo GD&DT. Pé xuat khen thuong, ky luat ddi véi GV. Luu trit cac loai ho so
cua to.

Puoc quyén gigi thiéu td truong, to pho va dé xuat, kién nghi nhitng kho khan,
vuéng mac dé xay dung té6 hoan thanh tét nhiém vu trong mdi nam hoc.
3.T6 chuyén mén sinh hoat dinh ki 2 lan/thang. Khéi chuyén mon 1 lan/tuan.

biéu 14. To6 truéng.
1. Trach nhiém
Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va Phé hiéu truong; chi dao hoat dong
toan dién cua giao vién va hoc sinh trong to dugc phu trach.
2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, huéng dan xay dung va quan ly
ké hoach day hoc c& nhan cua to vién theo ké hoach day hoc, chuong trinh va cac
quy dinh khac cia nganh. Tham gia kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach,
noi dung day hoc cta giao vién.

2.2. Thyc hién hoan thanh chuong trinh theo ké hoach hoat dong cua t6. To chic
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; kiém tra, danh gia chét leong, hiéu qua giang
day va gido duc cua giao vién theo ké hoach caa nha truong;

2.3. Thuc hién dung, xay dung tot va co d6i mai trong chuyén mén cac chuyén dé
cua to.

2.4. Két hop cung Lanh dao nha truong tham gia kiém tra gido vién; c6 ké hoach va
truc tiép kiém tra gido vién trong té theo Quyét dinh sé va chuan nghé nghiép GV Tiéu
hoc. P& xuat khen thuong, ky luat ddi véi gido vién, hoc sinh trong t6 phu trach;

2.5. Tang cuong du gio, tham gia gop y dé tat ca gido vién trong té déu thuc hién
tdt cac nén nép chuy@n mén, nang cao chat lwong gido duc.

2.6. Xay dung ké hoach day hoc chung cua to, chi dao té ding ky du gio, dang

ky muon, tra d6 dung dang ké hoach.

2.7. Xay dung noi dung cac budi sinh hoat to; hoan thién hd so cua t6 theo quy dinh;

2.8. Chi dao t6 tham gia va hoat dong tét cac hoat dong trong nha truong: Ngoai
khod, phé cap, kiém dinh chat lugng; boi dudng hoc sinh ning khiéu, phu dao HS,
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hoat dong gi4o duc ngoai giod 18n 16p, luu trit hd so... Chi dao cac nhan vién hoan
thanh tt nhiém vu duoc giao;
2.9. T6 truong duge huong phu cap va cac quyén lgi cua to trudng theo quy dinh (
huéng phu cap chic vu bang 0.2 mic luong co ban, duoc trir gio 03 tiét /tuan); co
quyén dé xuat, kién nghi véi 1anh dao nha truong tao diéu kién dé thyuc hién tét
nhiém vu.

biéu 15. Té pho
1. Nhiém vu

T6 phé 1a ngudi gidp viéc cho to truong; thuc hién va chiu trach nhiém trude to
tredng vé nhiing viéc duoc phan cong. Clng to trudng chiu trach nhiém truée 13nh
dao nha trudng vé cac hoat dong cua t6. Chi dao chinh hoat dong chuyén mén cua
khdi truc tiép giang day. La thanh vién to thu vién, thiét bi, cng tac pho cap, cong
tac kiém dinh chat lugng. Tham gia kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach,
noi dung day hoc cua giao vién, thanh tra ndi bo nha truong.
Thay mat t6 truong diéu hanh hoat dong cua té khi duoc uy quyen.

2. Quyén lgi: Pugc huong cac quyén loi cia to phd theo quy dinh ( huong phu cap
chic vu bang 0.15 muc luong co ban, duoc trir gior 01 tiét /tuan); c6 quyén dé& xuat,
kién nghi véi lanh dao nha trudng tao diéu kién dé thyc hién tét nhiém vu.

Piéu 16. Hoat dong ciia Poan Poi va Tong phu trach:
1. Trach nhiém: Gido vién tong phu trach Do6i Thiéu nién Tién Phong H6 Chi
Minh va Bi thu Poan thanh nién c6 trach nhiém phdi hop véi nha trudng dé to
chtrc chi dao hoat dong cua Doan, Doi, Sao Nhi déng, hoat dong ngoai gid 18n 1op,
ngoai khoa dat hiéu qua.
2. Nhiém vu, quyen loi
2.1. Xay dung duoc ké hoach nidm, thang, tuan; trién khai to chuc tét cac hoat
d6ng ngoai khoa, hoat dong ciia Poan, Poi, sao nhi dong trong nha truong.
2.2. Chi dao thyc hién tét viéc tuyén truyén, viét tin bai (theo chu dé thang), quy
dinh doc bao Boi, giao Iuu hoc sinh...
2.3. T6 chuc cac hoat dong ngoai gio theo cac ngay Ky niém truyén thong nhu: 15/10,
20/11, 22/12, 26/3, 3/2, 30/4, 19/5 bang nhiing hinh thirc mit tinh, n6i chuyén truyén
thdng, cac hoat dong vui choi, thé thao, vin nghé, hoi thi khac...
2.4. To chuc cac hoat dong Lién doi, doi co do, doi xung kich bang cac hinh thuc
gian tiép, tu quan dé hoat dong c6 nén nép dat hiéu qua cao.
2.5. Phdi hop voi nha truong va cac doan thé khac dé chi dao ¢ nén nép, dat két
qua cao trong viéc thuc hién mic dong phuc cua hoc sinh; tham gia xay dung va
bao vé canh quan nha trueong xanh, sach, dep, an toan truong hoc;
2.6. Gido vién tong phu trach doi duoc boi dudng vé cong tac Doi Thiéu nién
tién phong HO Chi Minh, Sao Nhi dong Ho Chi Minh; dugc huang cac ché do theo
qui dinh; ¢ quyén dé xuét, kién nghi véi lanh dao nha truong tao diéu kién dé thuc
hién tét nhiém vu.

Piéu 17. Nhiém vy, quyén han cia cac hdi dong tw van
1. Nhiém vu, quyén han caa Hdi dong trwong



1.1 Hoi ddng truong quyét nghi vé muc tiéu, chién luoc, cac du &n, ké hoach dau

tu va phat trién cta nha trudng trong timg giai doan va trong nim hoc;

1.2.Quyét nghi vé t6 chirc, nhan sy, tai chinh, tai san cia nha truong; gisi thiéu

ngudi dé 1am Hiéu truong theo yéu cau cua co quan cb tham quyén;

1.3.Giam sat cac hoat dong caa nha truong; gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét

cua Hoi ddng truong, viéc thuc hién quy ché dan cha trong cac hoat dong cia nha

truong.

2. Nhiém vu, quyén han cia Héi dong thi dua.

2.1.Hoi dong thi dua gitip Hiéu trudng to chirc phong trao thi dua; Quyét dinh céac

danh hiéu thi dua tap thé, ca nhan.

2.2 Panh gia va quyét dinh xép loai cac dé tai khoa hoc, sang kién kinh nghiém cap

truong;

2.3. Panh gia va quyét dinh xép loai CBGV trong Hoi thi GVG cip trudng, danh

gia gido vién, nhan vién tap sy cong tac tai truong.

2.4. Quyét dinh khen thudng tap thé, cd nhan CBGV, NV, hoc sinh hang ki, hang

nam va dot xuat.

2.5.Quyét dinh thi hanh ky luat ddi véi tap thé, ca nhan can bo, gio vién, nhan

vién, hoc sinh thugc tham quyeén quan ly.

2.6.Thong qua cac bao cao thanh tich tap thé, ca nhan dé dé nghi cap trén khen thuong.
Diéu 18. Viin thu - Ké toan

1. Lam viéc theo gid hanh chinh; theo dung qui dinh cta Van thu - Ké toan nha

truong.

2. Cong tic vin thw bao gom nhiing ndi dung dwéi day:

2.1. Quan ly va giai quyét van ban dén: Khi van ban dén vao so cong van dén va

trinh Hiéu truong. Hiéu truong c6 y kién chi dao sau d6 méi phat hanh vin ban gui

c4c bo phan theo ndi dung noi nhan va luu gitr (ban géc, ké ca ban in tir email).

2.2. Quan ly van ban di: Gitp Hiéu truong, Pho hiéu truong xdy dung cac van ban

theo yéu cau (thao vin ban; trinh duyét ban thao; danh may vin ban; trinh ky vin

ban; sao chép van ban...). Noi dung van ban tuyét dbi chinh xac vé mat phap ly;

dung ndi dung van ban; sb liéu day du, ching ca rd rang, hinh thic van ban phai

dung thé thie theo quy dinh; Khong dé sai I18i chinh ta, trang tri hop Iy. Chinh xac

vé cac khau k¥ thuat nghiép vu nhu danh may, dang ky van ban, chuyén giao vin

ban,... Vao so, luu trir van ban di; chuyén tai, giam sat vin ban di dén noi nhan.

2.3. Luu trix hd so, s6 sach, van ban, s6 liéu cua truong. Lap hd so va giao nop hd

s0, tai liéu; luu trit hd so hoc sinh, tai liéu co quan dé kiém tra mdi ndm hoc va cac

tai liéu khéc khi Hiéu truang yéu cau. Tham gia 1am cong tac pho cap.

2.4. Bao quan cac loai con dau an toan tuyét doi, khdng mat mat, that lac, hong héc.

Khi can stra chita, thay thé can bao co 1anh dao giai quyét. Sir dung con dau theo qui

dinh cua phap luat; khdng tu ¥ cho ngudi khac sir dung con déu co quan.

2.5. Quan Iy cac d6 dung van phong: Thong ké cac nhu ciu mua van phong pham

cua cac bo phan trong nha truong, tham muu cho Hiéu truéng duyét mua phu hop

Vvé6i kinh phi nha truong. Tiép nhan va bao quan céc loai van phong pham. Cap phat

hodc cho muon cac loai vian phong pham khi gido vién, can bo, nhan vién cé nhu
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cau hop ly. Thu hoi cac loai van phong pham cho muon. B4o cdo tinh hinh sir dung
vin phong pham theo thang (hoic theo quy) cho Hiéu truong. Chuan bi tai liéu, vin
phong pham cho céc cudc hop, hdi nghi tai truong.

2.6. Y&u cau cua cong tac van thu phai xay dung van ban nhanh chdng, giai quyét
van ban di, dén kip thoi gop phan vao viéc giai quyét nhanh chéng moi cong viéc
clia co quan; thuc hién ding cac ché do quy dinh cua Nha nuéc vé cong tic vin
thu. Phai gitr bi mat vé noi dung cta van ban dén, vin ban di ctia co quan.

3. Cong tac Ké toan:

3.1. Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac quan ly hoat dong tai chinh va ché do
ké toan; gilp Hiéu truong quan ly ngan sach tap trung va sir dung hiéu qua céc
ngudn tai chinh cua truong theo ché do quy dinh cua Nha nudc; biét du bao ngan
sach dé tham muu, dé xuét cac giai phap voi Hiéu truéng gitp cho cong tac quan
ly ngan sach dam bao dung muc dich va ding nguyén tic; dam bao tiét kiém va
hitu ich; tranh moi biéu hién 1am that thoat ngan sach nha truong. Tham muu cho
Ban giam hiéu ting ngudn thu cho nha trudng.

3.2. Thuc hién viéc chi tra tién luvong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém tai
nan con ngudi, cac khoan phu cip quan ly, giang day, phuc loi, ngoai gio va cac
ché do khac cho can bo, vién chirc, nguoi lao dong hop dong va tat ca cac khoan
chi phi phuc vu giang day, xay dung co so vat chat, sira chira, mua sam trang thiét
bi... cua truong theo dung cac quy dinh hién hanh.

3.3. Xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh ngan han, trung va dai han.

Lap du toan, t chirc cong tac ké toan, thuc hién cong tac tong hop, béo céo vé
hoat dong tai chinh theo ché d6 ké toan hién hanh. Thuc hién theo ddi quyét toan
kinh phi khoan va cac nguon kinh phi cua truong theo quy dinh. Theo dbi tai
khoan cua trudng tai cac ngan hang, kho bac. Bao quan, luu trir cac chang tir ké
toan theo quy dinh.

3.4. Kiém soat tinh hop ly ctia chung tir trude khi trinh Hiéu truong duyét chi; phai
chiu trach nhiém trugc Hiéu truong vé tinh hop phap cua cac chang tir chi. Hoan
tat ching tir Kip thoi.

3.5. Quan ly thu - chi cac ngudn tai chinh ngodi ngan sach cua nha truong tuan
theo cac quy dinh vé ké toan, dang luat Ké toan - Tai chinh.

3.6. Chiu trach nhiém chinh trong cong tac xay dung, stra d6i, b6 sung quy ché chi
tiéu ndi bo cua truong hang nam.

3.7. Quan ly va str dung c6 hiéu qua ngudn co s& vat chat va cac phuong tién, trang
thiét bi duoc giao va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngira cac hanh vi
vi pham phép luat vé tai chinh, ké toan.

3.8. Cung cap thdng tin, s6 liéu ké toan cho cap co tham quyén ding theo quy dinh
cuia Phép luat va chiu trach nhiém trudc Phép luat vé nhimg thong tin da cung cap;
khong dugc phéat ngbn bira bai.

3.9. Phéi hop véi cac don vi chtrc ning thuc hién céc cdng tac phét sinh trong qué
trinh hoat dong chung.

4. Tham gia mot sé hoat dong khac theo yéu cau cua nha truong va caa cac doan
thé trong nha truong.



5. Puoc tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va duoc hudng céc
quyén loi theo qui dinh; c6 quyén dé& xuat, kién nghi véi 1anh dao nha truong tao
diéu kién deé thyc hién tot nhigm vy.

Piéu 19. Thi quy.
1. Tha quy 13 nguoi nhan tién, phat tién va gitr tién cua nha trudng; cin cir VAo
chung tir thu - chi cua Ké toan chuyén qua dé thi hanh. C6 nhiém vy kiém tra noi
dung trén phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi tam @ng, phiéu hoan tién tam tng. ...
chinh xac vé thong tin.
2. Thu, phét tién phai theo dung nguyén tic tai chinh va phai c6 su déng y, cho phép
cua Hiéu truong. Nguyén tic thu thi c6 thé c6 ngudi nop ho, chi thi khong dugc chi
cho nguoi khac tén trén phiéu chi. Moi phiéu chi phai ghi rd s tién va cé chix ky cua
ngudi nhan. Ghi chép s6 sach phi hop, dam bao khoa hoc, chinh xéc.
3. CO trach nhiém thu tién cac khoan thu trong nha truong; tap hop, bao céo Hiéu
truéng theo thang, theo quy, theo hoc ki va cudi nim hoc. Néu phét sinh thu chi
nhiéu thi phai b4o cao Qu¥ hang ngay.
4. Chiu trach nhiém hoan toan vé van dé an toan luu trit tién mat, ho so thu giit tién
mat va tham muu mang tinh cap nhat voi Hiéu truéng tinh hinh tién mit cua
truong dé Hiéu truong diéu phdi cac khoan thu chi cho hop 1y.
5. Binh ky kiém ké qu§ theo quy dinh 3 thang 01 lan.

Piéu 20. Nhan vién y té truong hoc :
1. Phy trach cong tac y té hoc dudng. Huéng dan, theo ddi, don doc CBGV,
hoc sinh tham gia bao hiém y té, bao hiém than thé. Lam viéc theo gi¢ hanh chinh;
theo dung qui dinh
2. C6 trach nhiém xay dung Ké hoach hoat dong cong tac y té trong truong hoc va
chiu trach nhiém phéi hop cung tram y té thi tran 1am ké hoach kham sic khoe
hang nam cho hoc sinh. Quan Ii, ghi chép, theo d&i, luu gitt hd so kham sirc khoe
cua hoc sinh ddy du trong tirng nam hoc. Thuong xuyén phdi hop voi cac co quan
lién quan giai quyét kip thoi cac ché do y té cho hoc sinh va CBGV trong truong.
Thuong xuyén chuan bi day da cac dung cu so cau, cac loai thudc theo chi dinh
cho phép, chim soc sic khoe ban dau kip thoi cho gido vién, hoc sinh trong thoi
gian hoc tap va giang day tai truong
3. Tham gia chi dao, theo ddi hoat dong nhan dao va phu trach doi Thiéu nién xung
kich Chit thap do.
4. Quan ly va chiju trach nhiém d6n ddc, kiém tra vé cong tac vé sinh méi trudng, vé
sinh An toan thie pham; vé sinh ngudn nudc ubng cua nha trudng va bép an ban tra,
5. Tham gia mot sé hoat dong khac theo yéu cau caa nha trudng va cua cac doan
thé trong nha truong.
6. Bugc tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mdn, nghiép vu va dugc hudng cac
quyén loi theo quy dinh; c6 quyén dé xuat, kién nghi véi lanh dao nha truong tao
diéu kién dé thuc hién tét nhiém vu.

Piéu 21. Nhan vién Thw vién — Thiét bi trwong hoc:
1. Lam viéc theo gio hanh chinh.



2. La ngudi gitr gin, bao quan cac CSVC, thiét bi, dd dung, sach béo... trong phong
Thiét bi, trong kho sach, phong doc cuia hoc sinh, phong doc cua gido vién bang
cac phuong tién can thiét nhu tu, gia (ké) sach, hop thu muc, ban ghé, may tinh,
may in,... phuc vu cho viéc giang day va hoc tap caa gido vién hoc sinh. Duy tri
hoat dong thu vién - Thiét bi déng bo, thuong xuyén; sap xép, bd tri ta, gia, do
ding, sach, béo, tai liéu ngin nap, khoa hoc, tién loi; tao diéu kién thuan loi cho
gi4o vién, hoc sinh muon, tra va st dung c6 hiéu qua, nang cao chat luong day va
hoc. C6 nhiém vy thuc hién ding qui dinh Thu vién-Thiét bi.
3. Xay dung ké hoach hoat dong cu thé nam, thang, tuan. C6 day du danh muc sach
gido khoa, thiét bi - @6 dung tién cho gido vién, hoc sinh khi sir dung, dam bao
khoa hoc, hop Iy theo nguyén tic dé& lay, dé tra, d& kiém tra. Chiu trach nhiém dam
bao an toan trong khu vuc Thu vién, Thiét bi ciing nhu khi muon tra.
4. C6 ké hoach dit mua sach giao khoa, sach tham khao, thiét bi, d6 dung ré rang,
chinh xac, phuc vu theo ké hoach lau dai. C6 bién phap huy dong tang cuong sach
cho ta sach dung chung phong pht vé chang loai, s6 lwong. Tham muu véi 13nh
dao dé co so vat chat, trang thiét bi, sach bao ngay cang phong phu; t6 chic dat
hiéu qua hoat dong doc cua gido vién va hoc sinh; xdy dung thu vién dat cac danh
hiéu thi dua cao.
5. C6 trach nhiém to chtic cho gido vién, hoc sinh muon, tra thiét bi, 6 ding, sach
bao tham khao thuong xuyén, theo ting loai ddi twong, theo dung yéu cau vé noi
dung va phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc. Phat hanh cac
loai 4n pham cho gido vién va hoc sinh kip thoi, dam bao chat luong. T6 chuc cho
hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan muon sach gido khoa, d6 diing dung chung.
6. Puoc tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va duoc hudng cac
quyén loi theo quy dinh; c6 quyén dé xuat, kién nghi véi lanh dao nha truong tao
diéu kién dé thuc hién tt nhiém vu.

Piéu 22. Gido vién: CO nhiém vu va quyén loi theo diéu 1¢ trudng Tiéu hoc.
1. Nhiém vu:
1.1. C6 nhiém vu xay dung ké hoach, ndi dung day hoc pht hop dbi tuong hoc
sinh theo chuong trinh giao duc qui dinh. Giang day, gido duc theo dung chuong
trinh gi4o duc, ké hoach day hoc da duyét. Soan bai, kiém tra, danh gia, xép loai
hoc sinh dung quy dinh. Quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha
truong t6 chic. Lén lép dung gio, khong tuy tién bo tiét, bo budi hoc. Chiu trach
nhiém dam bao chat luong, hiéu qua giang day va gido duc trong cdng viéc dugc
phan céng. Tham gia c6 hiéu qua cac hoat dong cua té chuyén mdn va cac to chic
khéc trong nha truong.
1.2. Tham gia lam cong tac phd cap, kiém dinh chat luong khi duoc phan cong.
1.3. Thuc hién nghiém tac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat, ctaa
nganh, cia nha treong. Nhan nhiém vu do Hiéu trudng phan céng; chiu sy kiém tra
cua Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc.
1.4. Tich cuc rén luyén stc khoe, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mén, nghiép
vu dé nang cao chat luogng, hiéu qua giang day va giéo duc.
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1.5. Tang cudng trau doi dao duc, 16i sbng; gitr gin pham chat, danh du, uy tin cua
nha gi4o; guong mau trudc hoc sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh; ddi sir cong
bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén loi va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két
gitip d& dong nghiép. Thuc hién tét nhimg Qui dinh vé dao duc nha gido.
1.6. Chu dong phéi hop véi Poan ddi va cac to chire khac trong nha truong, voi gia
dinh hoc sinh va cac té chiic x4 hdi cd lién quan trong hoat dong giang day, gido
duc hoc sinh.
1.7. Gi4o vién cha nhiém chiju trach nhiém vé cac nén nép, cac hoat dong, cac
phong trao thi dua cua 16p chi nhiém; tong hop, béo céo két qua danh gia, xép loai
hoc sinh va cac hoat dong cua 16p chi nhiém theo dang ché d6 béo céo.
1.8. Gi4o vién truc ban phai c6 mit tai truong sém dé duy tri cac hiéu lénh tréng: Tréng
béo, truy bai, vao 16p, ra choi, tan hoc. Theo ddi cac nén nép cua giéo vién, hoc sinh tir
khi hoc sinh bat dau truy bai dén khi két thlic budi hoc dé kiém tra, don déc cac hoat
dong cua gido vién, hoc sinh va cac hoat dong gido duc khac trong nha truong, tuan theo
cac quy dinh vé cng tac truc ban. Xir Iy cac van dé xay ra thuoc khu vue truong quan ly
va bao céo lanh dao nha truong dé cling giai quyét.
2. Quyen loi
2.1. Puoc nha trudng tao moi diéu kién dé thuc hién nhiém vu giang day, giéo duc
hoc sinh va hoan thanh cac nhiém vu khac.
2.2. Puoc dao tao nang cao trinh do, tham gia hoc tap bdi dudng chuyén man,
nghiép vu dé nang cao chat lugng, hiéu qua giang day, giéo duc;
2.3. Pugc hudng nguyén luong, phu cap va cac ché do khac theo qui dinh khi duoc
ctr di hoc dé nang cao trinh do chuyé&n mén, nghiép vu.
2.4. C6 quyén dé xuat, kién nghi vai lanh dao nha truong tao diéu kién thuan loi dé
thuc hién nhiém vu duoc giao.
2.5. Pugc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va cham séc, bao vé stc khoe
theo dting ché d6 chinh sach; dugc bao vé nhan pham, danh dy.
2.6. Puoc tryc tiép hoac thong qua té chirc caa minh tham gia quan 1y nha trudng.
Puoc thuc hién cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.
3. Trinh d9 chuan:

Trinh d6 chuan cua gido vién tiéu hoc tir 01/7/2020 14 ctr nhan su pham.
4. Hanh vi, ngbn ngir, rng xir, trang phuc caa giao vién

Hanh vi, ngbn ngit ting xtr, trang phuc cua gido vién phai mau muc, cé tac dung
gido duc ddi véi hoc sinh. Trang phuc cua gido vién phai chinh t&, gian di, pht hop
Vi cac hoat dong su pham, theo quy dinh cta chinh phu vé trang phuc cua can bo,
vién chicc nha nuéc. Néu co diéu kién, giéo vién co thé mic dong phuc hing ngay
khi toi truong hodac mot sb ngay nhat dinh trong tuan, trong thang theo quyét dinh
cua Hiéu truong trén co s dé nghi cua Hoi ddng gido duc nha truong.
5. Cac hanh vi cAm déi véi gido vién:

5.1. Khéng duoc xic pham danh dw, nhan pham, xam pham than thé caa hoc sinh
va déng nghiép;

5.2. Khong xuyén tac noi dung gido duc; day sai ndi dung, kién thirc, khong dung
Vv6i quan diém, duong 16i gido duc cia Pang va nha nudc Viét Nam.

11



5.3. Khong gian lan trong tuyén sinh, thi cir va c6 ¥ danh gia sai két qua hoc tap,
ren luyén cua hoc sinh;

5.4. Khong vi pham quy dinh day thém ngoai gi¢ (trong nam hoc va trong hé) cta Bo
Gi4o duc va Dao tao, Uy ban nhan dan cép thanh phd, S¢ Gido duc va dao tao va Phong
Van hoa xa.

5.5. Khdng hat thubc, udng ruou, bia khi 1én 1op va khi tham gia cac hoat dong
giao duc ¢ nha truong.

5.6. Khong st dung dién thoai di dong trén lép hoc hoac trong c&c cudc hop. Than trong
khi sir dung mang x& hdi cling nhur viéc tiép nhan va chia sé thong tin trén mang.

5.7. Khdng bo gio, bo budi day, tiy tién cit xén chuong trinh gido duc.

Piéu 23. Trang phuc d6i véi can b, giao vién, nhan vién:

1. Céan b, gi4o vién, nhan vién khéng mic quan bo, 4o phdng khdng cb hoac
quan 4o quéa ngan hoic khong phl hop véi moi truong giéo duc dén lam viéc
tal truong hoac Ién lop.

2. Can bo gi4o vién, nhan vién phai mac dong phuc (Do trudng quy dinh theo
mua hoac theo tirng hoat dong, su kién)

Piéu 24. Bao vé truong

1. Nhiém vu:

Bao vé co trach nhiém bao vé toan bo tai san cia nha truong theo ding hop dong;
tham gia 1am vé sinh truong 6p dé canh quan trudng xanh - sach - dep.

Truc truong 24/24 gio trong ngay; tréng giit xe dap cho gido vién va khach dén
lam viéc tai trurong trong thoi gian truong lam viéc.
2. Quyen lgi

Puoc huong luong hang thang theo hop dong lao dong; dugc cap mot sé dd dung
va mot sé trang thiét bi phuc vu cho cong tac bao vé ciing nhu cac hoat dong khac
(theo y&u cau caa nha truong); c6 quyén dé xuat, kién nghi véi lanh dao nha truong
tao diéu kién dé thuc hién tét nhiém vu.

Piéu 25. Hoc sinh:

1. Nhiém vu: Kinh trong thay gi4o, ¢ gi4o, nhan vién nha truong; doan két, gitp do
ban bé; phat huy truyén thdng tét dep caa nha truong; thuc hién diéu Ié, ndi quy nha
truong; chap hanh c&c quy tic trat ty, an toan xa hoi. Chiam chi hoc tap, hoan thanh
moi nhiém vu hoc tap va rén luyén theo yéu cau cua thay gido, cd giéo, cua nha
truong. Tham gia cac hoat dong tap thé cua nha truong, cua lép, cia Doi Thiéu nién
tién phong HO Chi Minh, Sao nhi dong H6 Chi Minh....
2. Quy dinh vé ho so:

Hoc sinh phai c¢6 du sach v theo quy dinh cua tung 16p hoc; sach, vé ¢d nhan,
gitr gin sach s&; c¢6 du dung cu hoc tap.
3. Hoc trén lép:

Dén 16p trudc tiét hoc dau 15 phut dé on, truy bai.

Phai c6 day du sach, vo, dd dung hoc tap theo thoi khoa biéu timg ngay.

Ra vao lop dang gio, khdng tu y bo hoc. Trong gio hoc phai trat ty, tich cuc suy
nghi tim hiéu bai, tich cuc phat biéu y kién... ghi chép ddy du theo yéu cau cua
tirng maon, ting 16p.
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Khi 1am bai tap, bai kiém tra phai gap sach va, khéng quay cop, khong chép bai
cta ban. Trong 16p khong tu ¥ chuyén chd ngdi, doi ban ghé.

Nghi hoc phai xin phép, phai chép bai va lam bai day du.
4. L6i sbng, trang phuc va hoat déng khac:

Dén truong phai mac gon gang, sach s&, hop vé sinh, biét gir gin stic khog.

Mic déng phuc trong ngay thi 2 hang tuan va cac ngay sinh hoat tap thé.

Co y thuc gitr gin tai san va bao vé cay xanh, lam dep truong, lop.

Tham gia tich cuc, tu giac cac hoat dong khac trong nha truong phu hop véi suc
khoe va nang luc ban than.
5. Quyén caa hoc sinh:

Puoc vao hoc ¢ truong Tiéu hoc noi cu tri; dugc chon trudng ngoai noi cu tri
néu truong dé co kha nang tiép nhan; dugc chuyén trudng khi ¢6 1y do chinh déng;
Puoc binh dang trong viéc hudéng thu gido duc toan dién; duoc bao dam nhiing
diéu kién ti thiéu vé thoi gian, co so vat chat, vé sinh, an toan dé hoc tap o trén
16p va tu hoc & nha; duoc cung cap théng tin vé viéc hoc tap ciia minh; duoc su
dung trang thiét bi, phwong tién phuc vu céc hoat dong hoc tap, van hoa, thé duc,
thé thao cuia nha trudng theo quy dinh. Puoc tén trong va bao vé; dugc ddi xt binh
dang, dan chu...

Hoc sinh khuyét tat dugc hoc hoa nhap cong dong.
6. Cac hanh vi bi cam d6i véi hoc sinh

Hoc sinh khong duoc v 18, xtic pham nhan pham, danh duy, xam pham than thé giao
vién, nhan vién nha truong; Khong gian lan trong khi thi va kiém tra; Khéng néi tuc,
chiri bay, danh nhau, gay rdi trat tw, an ninh trong nha trudng va ngoai xa hoi; Khdng
duoc stir dung dién thoai di dong trong truong.

CHUONG 111
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 26. Khen thuéng

Can bg, giao vién, nhan vién c6 thanh tich sé dugc khen thudng theo dung qui
ché cua nha trudng va qui dinh cua nganh, duoc ting danh hiéu thi dua va cac danh
hiéu cao quy khac theo qui dinh.

Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén duoc nha trudng va cac cap
quan Iy gido duc khen thuong theo cac hinh thicc qui dinh; duoc cap gidy chang
nhan, gidy khen, bang khen néu dat két qua cao trong cac ky thi hoc sinh gioi va
cac hinh thtc khen thuong khac néu co thanh tich dot xuat.

biéu 27. Ky luat

Péi voi can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tai truong TH Ngii Phic
thuc hién khong tét hoac vi pham cac qui dinh tai Qui ché nay tly theo mic d6 vi
pham s& bi xtr ly trach nhiém va xir phat hanh chinh hoac bi truy ctu trdch nhiém
hinh su theo Qui dinh cua Phéap luat.

Déi voi CBGV,NV vi pham phap lénh dan sé s& cham ting luong 1 nam va chuyén
don vi cong tac.
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Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tap va rén luyén dugc khuyén

ran, nhac nho, giap d5.... TOy theo mutc d6 vi pham phai chiu hinh thie Ky luat pho
hop.
Piéu 28. Di véi nhitng can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong qua
trinh 1am viéc khong thuc hién nghiém tdc quy ché hoic nhiéu nim c6 muc do
hoan thanh nhiém vu thap s& xem xét dé danh gia vién chac cudi nim hoc va 1a co
s& binh xét thi dua va khen thuong hoic xét dé huong thu nhap tang thém.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN.
Piéu 29. Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay duogc thong qua Hoi nghi Can bo vién chic ciia nha truong va duoc cén
bo, gido vién, nhan vién nhat tri thuc hién tr nam hoc 2025-2026. Trong qua trinh
thuc hién, néu thay c6 van dé gi bat hop Iy hodc khé khin trong viéc thyuc hién, dé
nghi phan anh vé Ban giam hiéu dé nghién cau sira doi, bo sung. (Tap thé va ca nhan
déu c6 quyén yéu cau sira d6i, bd sung. Quy ché s& dugc xem xét stra d6i, b sung néu
thdy y&u cau hop Iy, c6 lgi cho tap thé hoic cd it nhat 2/3 sé can bo, gido vién trong
truong dé nghi hoic cd y kién chi dao cia cap trén co tham quyen).
Cac vin ban nha truong da ban hanh trai voi quy ché nay thi sira d6i, bo sung
cho phu hop hoac hay bé.
CBGYV nha trudng c6 trach nhiém thuc hién ding cac qui dinh tai quy ché nay.
Té trudng, Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém quan triét, hudng dan, t6 chic thuc
hién va kiém tra, giam sét viéc thuc hién Quy ché.
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Trén day 1a Quy ché hoat dong cua truong tiéu hoc Ngii Phic, da duoc
thong qua Hoi nghi can bo vién chize ndm hoc 2025-2026, khdng c6 sira doi bd
sung gi so véi nam hoc 2024-2025 va duoc tap thé CBGV, NV nha truong nhat tri
thuc hién.

HIEU TRUONG

DPao Qubce Lap
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UBND XA AN THANH
TRUONG TIEU HQC NGU PHUC
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