UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KIM THANH Pic ljip — Tu do — Hanh phiic
sé: 75 /HD- UBND Kim Thinh, ngéy 0 thang ¢ Lndm 2017

HUGNG DAN ]
Vé viée nfing biic lrong trirde thoi han ddi voi
ciin b, cong chire, vién chire va va ngwii lao ddng trén dia ban huyén

Cén cir Thing tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo Noi vu
hwéng dan thie hién ché d6 ning bic Irong thudmg xuyén va ning bic luong
trudic thoi han dbi véi can b, céng chire, vién chire va ngudi lao déng;

UBND huyén Kim Théanh hudmg dan thye hién ché do nang bic lwong
trirére thii han ddi voi can b, cong chire, vién chire va ngudi lao dgng trén dia
ban huyén nim 2016, cu thé nhur sau:

I. NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN DO LAP THANH TiCH
XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VIJ

1. Pham vi, doi trgng dp dung

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu | Théng tu sb 08/2013/TT-
BNV ngay 31 thing 7 ndm 2013 cia B Ngi vu.

a) Cén b, cong chirc, vién chirc trong chi tiéu bién ché va xép luong theo

hing liromg chuyén mén, nghiép vu theo Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP nody 14

thing 12 nim 2004 cta Chinh phi vé ché dD tién lwong doi voi can bd, céng

chire, vién chirc va lue lugng vii tmng Nghl dinh s 76/2009/ND-CP ngay 15

Eha_ng 9 nim 2009 cia Chinh phu vé sira doi, b sung méit 30 didu ciia Nghj dinh

s 204/2004/ND-CP nga} 14 lhang 12 n&m 2004 cia Chinh phil vé ché dd tién
luomg ddi véi cdn ba, cong chire, vién chirc va lue lugng vi trang,

b) Nhimg ngudi lam viée theo ché dd hop dong lao dong xép luong theo
bang lwong do Nha nude quy dinh trong co quan nhi nude, don vi su nghiép
cong lip theo quy dinh hién hanh cia phap luit.

c) Béi tugng khéng dp dung trong Hudng din nay:

Cén b thude dién xép luong theo bang lwong chite vu di duge xép luong
theo nhiém ky.

Can bd cap x4 la npudn dang hudng ché d§ huu tri h::uan: tro cip mit sirc
lao dong quy dinh tai Biém ¢, Khodn | Diéu 5 Nehi dinh s6 92/2009/ND-CP va

Khoin 1 Bieu 1 Nghj dinh 56 EE:WDIJ-’I“JEI CP ngay 08 thing 4 nim 2013 cia
Chinh phu sira déi, bd sung mét s6 diéu ciia Nghj dinh s6 92/2009/ND-CP.

Céng chire cap xd chira Lt nghigp dio tao chuyén mén, nghiép vu quy
dinh tai Biém b Khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP.



2. Piéu kién v ché dd hwimg

Thyc hién theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Piéu 3 Théng tu so
O8/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua Bo NGi vu

Théni gian dé tinh nang béc luong trirre thii han: Eﬁen ngay 31 thang 12
cua nam xeét nang bic 1Ln:mg trude han, néu cdn b, ::u:mg_ chirc, vién chirc va
ngudi lao ding con thiéu tir 01 dén 12 thang dé dugc néng béc luong thirdong
xuyén thi duge xét ning biic luong trudc thol han toi da la 12 thang,

3. Tiéu chuéin niing luong trwée thid han:

Pé ¢6 ¢in cir xét chon ning béc lwong trude théd han déi vai can bo, cong
chire, vién chire va ngudi lao dong, Thi trudng céc co quan, don vi ra soat, xem
xét lai, cip nhét cdc danh hiéu thi dua va hinh thire khen thudng ela cén bd,
cong chirc, vién chirc, nguéi lao dong don vi minh cho phit hop véi tinh hinh
thue té nhiim khuyén khich, déng vién cén bg, céng chire, vién chirc va ngudi
lao dong trong qua trinh lam viée,

Béi tugng duge dua vio d& x&t ning bic lwong trude thol han phai co da
cde ditu kién quy dinh tai Piéu 3, 1 héng tur s6 08/2013/TT-BMNV, cu thé nhu
sau:

3.1, Bdi véi can ba, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong:
- Tiéu chudn 1: Puoc ciip cé thim quyén dénh gid tir mirc hoan thanh nhiém
vt tréy 1én hodc hodn thinh nhigm vu nhung con han ché vé ning [uc trd [én;

- Tiéu chufin 2: Khéng vi pham ky lugt mét trong céc hinh thire khién
trach, cinh cdo, gidng chire, cach chire.

3.2. Lap thanh tich xuit sic da duge cip ¢d thim qu}'cn quya.t dinh ccmjb
nhan {bdl’t& vin ban) trong thyc hién nhigém vu.

4. Ty ¢ ning bic lvong triede thii han

Ty 1¢ cdn b, cdng chire, vién chire vi ngudi lao dong duge ning bic
lwemg triedre thal han do lép thanh tich XUt séc trong mot nam khc:ng, Vgt qua
10% tong sb cdn bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (s6 co mit) trong
danh sdch tra hrong cla co quan, don vi. Danh sach trd luong ela co quan, don
vi dirge xdc dinh theo quyét dinh cia cap cé thim quyen giao bién ché (doi voi
can b{, cong chire) hoiic phé duyét 50 lrgng ngwd lam vige (déi véi vién chire
va ngudi lao déng ) tinh dén ngdy 31 thing 12 ctia niim xét ning bic luong trude
thai han, eu thé:

- P6i véi cde phong chu:,fcn mén, cae don vi sy nghigp truc thuge UBND
huyén duge tinh trén co s& tong s6 bién ché tra lirong cia tit ca cdc phong
chuyén mon, cac don vi sirnghiép.

- Béi véi UBND céc x4, thi triin dirge tinh trén térng 56 bién ché tra lwomg
cua timg xd, th tran,

- P01 vai don vi sy nghiép, su nghiép gido duc:



Don vi sur nghle gido duc cd tir 10 bién ché trér 18n; cir 10 ngirdi thuge
bién ché tra lwong toi da duge 01 chi tiéu nan g bic luong trude thad han,

5. 86 lan duge ning bic lrong trwde thid han

Khéng thue hig¢n hai lin lién tiép ning bic lwong trde thid han do ldp
thanh tich xuat sic trong thwe hién nhiém vy trong cung ngach hodc cling
chire danh.

6. Xdc dinh thanh tich dé xét ning bie lwong trwde thdi han

Thanh tich de x€t néng bic luong trude thod han duge xde dinh theo thei
diém ban hﬁn.h quyi ét dinh cﬁng nhén thinh tich dat duoc trong khodng thai gian
(06 nam gan nhat déi vai cic ngach va cac chire danh cé yéu edu trinh 46 dio tao
tir cao ding trd 18n va 04 nim gén nhat doi vm cae ngach va cde chic danh co
yéu cau trinh d¢ dao tao tir trung cdp trd xudng tinh dén ngay 31 thing 12 cla
nim xét nng bic luong trude thi han.

Riéng déi v trirémg hop da duge ning bie lwong trude théd han thi tit ca
cdc thanh tich dat duge trude ngay ¢ quyét dinh néing bic luong trrde théd han
trong khoang théi gian (06 nim va 04 ndm) nay khong dugc tinh dé xét néng
béc leong trude thai han cho 1in sau.

Viée xét nang_ béc luong trudce thoi han duge cdn cif vao thanh tich cao
nhit dat duoe ciia cén bd, cong chire, vién chirc v ngudi lao dong; néu thinh
tich cao nhit bing nhau thi xét dén cdc thanh tich kha 4c; trudng hop co nhiéu
ngual cd thanh tich nhur nhaw thi thye hign vu tién tai Muc 8, phén I Hudng déin
nay.

7. Céip @4 thanh tich vi thii gian dwge ning bie luong trude thai hau
tuwong ing.

7.1. Thuc hién ché dé néng béc lvong trude thei han 12 thang dbi véi
nhimg can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dat duge mot trong cac
thanh tich sau:

a) Puge tang Hudn chuomg Lao dong hang 1, hang 2, hang 3;

b) Puge céng nhédn Chién si thi dua toan quéc;

c) Pugce ting Bing khen ctia Tha twdng Chinh phu;

d) Danh hiéu Nha nudc: Nha gido nhin déin, Nha gidgo vu ti:

e) Buoc cong nhin Chién s§ thi dua cép tinh, B, Nganh, Poan thé Trung wong;

f) Puge ting Bing khen cip Bé, nganh, trung wong; Bang khen ciia Chu
tich Uy ban Nhén dén tinh

g) Pugc cong nhdn chién sy th] dua cip co s& 3 nim déi véi ngach
chuyén vién va tuong duong; 02 nam ddi vai ngach can sy va tuong duong;

h) Buge Chi tjich UBND huyén hoidc nganh doe L:i]} trén [cﬁp tinh tror lén)
tang giay khen 03 nim d6i véi ngach chuyén vién va twong duong; 02 nam déi
véi ngach can sur va tuong duong.



7.2. Thye hién ché d¢ néng béc lvong trude théi han 09 thang d6i véi
nhimg can b§, cong chire, vién chite, ngwdri lao ding dat duge mbt trong céc
thénh tich sau:

a) 02 ndm duge cong nhin chién sy thi dua cp co s&; cde ndm con lai
dugc cép co thim quyén dinh gid o mitc hodn thanh nhigém vy trd 1én, khéng vi
pham ky ludt mét trong céc hinh thirc khién trich, canh cdo, cich chire;

b) 02 nam duge Chu tich UBND huyén hoiic nganh doc cftp trén {cap tinh
trér 1én) ting gidy khen: cdc ndm con lai duge edp e thim quyén ddnh gid & mirc
hoan thanh nhigm vy trd 1&n, khéng vi pham ky ludt mdt trong cée hinh thic
khién tréch, canh cdo, cich chire.

¢) 01 ndim duge cong nh’m chién s§ thi dua co s&; 1 nam duge Chi tich
UBND huygn hofic nganh dpc E&p trén (cap tinh trér 1én) ting gidy khen; céc
nim con lai duge cdp cd thim quyén dénh gid & mirc hoan thanh nhig¢m vy trd
180, khéng vi pham k¥ ludt mit trong céc hinh thire khién trach, canh ¢d0, cach
chirc.

7.3. Thue hién ché d6 ning béc luong trude thii han 06 thang dbi vii
nhimg cin b, cdng chirc, vién chie, ngudi lao ding dat duge méit trong cde
thanh tich sau:

a} 01 nam duge Chu tich UBND huyén hodc nganh doc cap trén (cép tinh
trér 1én) ting Gidy khen; cic nim con lai duoe cp ¢ thim quyén dénh gia o
muc hodn thanh nhiém vu trd 1€n, khéng vi pham Ly ludt mat tmng cdc hinh
thirc khién tréch, canh céo, cach chire:

b} 01 niim dat danh higu Chién s thi dua ciip co sé: cée nim con lai duge
cip 6 thim quyén dénh gid & mite hodn thanh nhiém vy teé 1én, khéng vi pham
ky ludt mot trong céc hinh thire khién trich, canh cdo, cich chie.,

8. Uu tién trong xét nfing luong trde thad han.

- Xét hét nhom déi trgmg cd thanh tich duge néng béc lwong trude thid
han 12 thing méi xét dén nhém dbi tugng o thanh tich ning bac lwong trude
théi han 09 thang va cudi cling 06 thang,

- Khi xét ning bdc lu'crng trire thoi han, s ngudi ¢6 di tidu chudn nang
béc luong trude théi han cé nhiéu hon ty 1¢ quy dinh thi v tién nhimg nguwdi co
thanh tich cao hom,

¥ Trudmg hop ¢6 tir hai ngudi trgr 1én ¢6 thanh tich ngang nhau nhimg
khéng di chi tiéu dé ndng bic luong trnrde thai han cho tét ca thi wu tién theo
thir tur sau:

a) Can bd, cdng chire, vién chire, ngudi lao ddng nik;

b) Cén b, cong chirc, vién chire, ngudi lao ding cao tudi hon (trir trwdmg
hop duge nang bic luong trude thai han khi cd théng béo nghi huu & mire d6 co
lgi hon);



¢) Can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong ngodi thanh tich duge ding
lam céin cir dé xét ning bac lwomg trude thai han con dat nhiéu thanh tich khée;

- d) Cén b, cdng chire, vién chirc, ngudi lao ding b thim nién cong téc
nhiéu hon;

e) Can bg, c:‘:‘nng, chire, vién chirc, ngudi lao dong chira duge ning béc
lrong trude then han lan nao.

9. Ho so dé nghi niing bie lrong trude thai han:

- Cong van hoic to trinh dé nghj cta co quan, don vi (trong dé cé ghi ré
két qud danh gid timg nam cua cdn b, cdng chite, vién chite ngiedi lao ding 3
néim doi voi ngach chuyeén vién vd tuemg diwomg, 2 ndm déi véi ngach edn sw vi
twong dirong tinh dén thoi diém dé nghj xét ndng Jmtrﬂg triecre that han),

- Bién ban hop Hoi dong xét nfing bic luong trude thii han cia co quan,
don vi;

- Danh sach trich ngang can b, cong chire, vién chire dé nghi ning béc
lrong trirde thivi han (theo mau sé 1);

- Bén sao Huan, Huy chuong, Eﬁng khen, Gidy khen, Danh hiéu thi dua
clia can b, cong chu-:: vién chire duge dé nghi néing béc luong tewde thoi han;

- Ban sao q’uy&t dmh luong hién hudng;

L g S&: 1ucmg E‘,Hl he so 01 b bin chinh; riéng dbi véi cde chire danh
thudc dién Tinh u 0y, UBND tinh quan 1y giri 02 bd (01 bo ban chinh, 01 bj bdn
5aa),

115 so ning 1ucmu truge thad han do [dp thanh tich xufit sdc chiu cé nhén
céc co quan, don vi, cic xa, thi trin, don vi sir nghiép gido due giri vé Hai dong
xét duyét nang bic Iucrng, cua huyén (qua phong N§i vu) trurde ngay 20/02/2017.

~IL NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI CO THONG
BAO NGHI HU'U

1. Can bd, cong chire, vién chite va ngudi lao dong da cd thing bdo nghi
huu theo quy dinh cia Nhi nwde; dat du 02 tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2
Piéu 2 T hnng tr s6 !]BJEDIEJTT—EN‘»" ngay 31 thang 7 nam 2013 cia Bg Hu;u
vii; chura xép béc luong cubdi cling trong ngach hodc trong chirc danh va ké tir
nga}-' cd thing bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thidu tr 12 thing trd
xubng dé dioe ning béce lirong thuomg xuyén theo quy dinh thi duoc nang mit
béc luomg treoc théd han 12 thang (khdng tinh vao o 1 10% ndng bdc luomg
triecie thot han hang ndm cua don vi)

2. Trudng hop can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong vira thuge
d6i twong duge xét nédng bac luong trude thoi han do lip thanh tich xudt sic
trong thye hién nhiém vy, vira thube d6i trong duge xét ndng bic lwong trude
thai han khi c6 théng bao nghi huu, thi cdn bd, cong chire, vién chirc va ngudi
lao ddng dugc chon mot trong hai ché dd néng bdc luong trude thod han,

3. Ho so dé nghi néng béc luvong trirde théi han khi o thong béo nghi huu:



- Céng vin hodic tr trinh dé nghi ciia co quan, don vj (trong dé cd ghi 10
két qua ddnh gid timg ném cila cdn bg, cong chire, vién chic nguoi lao dong 3
nam doi voi ngach chuyén vién va tieng dwong, 2 ndm doi véi ngach cdn sue va
tierne dwong tinh dén thoi diém dé nghi xét ndng lwong triede thoi han);

- Danh séch trich ngang can bd, cong chire, vién chirc dé nghi ning béc
hrong trwde thivi han dé nghi huu (theo mau 6 2);

- Théng bdo nghi huru cia cin bg, cong chire, vién chirc duge dé nghi
nfing bic luong trude thii hang

- Bén sao qu;.rét dinh luong hién hudng;

: Hé so ning luong trude théi han khi cé thong bio nghi huru giri ve Hoi
dong xét duyét ndng bic lwong ciia huyén (qua phong N&i vy} khi cd thing béo
nghi huru theo quy dinh.

Trén diy la mot 56 hudng din thye hign ning bie luong trurére thai han
ddi véi can bd, cong chic, vién chic v ngudi lao déng. Trong qua trinh thre
hién, néu cé vudng méc, dé nghi céc co quan, don vi phan 4nh vé Phong Noi vy
dé duge hudng din cy !.hé.{:ﬁ,,

Nerd nhjin:

- Lanh dgo UBND huyén;

- Céc phong chuyén mbn thuls LBMND huyén.
- Che dom v sy nghiép thuge UBND huyén;
_UBND chc x4, thi trén;

- L VP-NY.

Vil Dinh Tinh
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